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BIBLIOTECA - REGULAMENTO

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Artigo 1° - Este regulamento destina-se ao atendimento do dogente, discente, ex-alunos e funcionérios e
tem por objetivo orientar sobre as regras estaildelepara utilizacdo dos seguintes servicos:

<

Empréstimo do material informacional;
Orientacdo aos Usuarios;

Acesso as bases de dados;

Visitas orientadas agendadas;

Comutacao bibliografica nacional e internacional;
Empréstimo entre bibliotecas;

Normalizacéo técnica,

Utilizacao ddnternet direcionada a pesquisa,
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CAPITULO I
DA ESTRUTURA E DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Artigo 2° - As Bibliotecas tém os seguintes horéarios de furasizento:

Biblioteca do Campus 1 — Central - 22 a 62 feifd00 as 22h40
- Sabados - 8h as 14h

Biblioteca do Campus 2 — Anhanguera — 22 a 6 as@2h30
- Sabados - 8h as 14h30

Paragrafo Unico- Durante o periodo de férias escolares, os har@nderdo sofrer alteracoes.

CAPITULO lIl
DA FINALIDADE DO SERVICO DE BIBLIOTECA

Artigo 3° - O Servico de Biblioteca tem por finalidade organigadisseminar informacdesferecendo
subsidios as atividades de ensino e pesquisa atotaidade usuéria.

CAPITULO IV
DAS NORMAS GERAIS

Artigo 4° - A consulta ao acervo é de livre acesso e para rmaguranca 0s materiais estao eletronicamente
protegidos.

Artigo 5° - Destinam-se exclusivamente para consulta locabessale referéncia as de consulta rpida e de
interesse geral, tais como:
v' Obras de referénci@ivros, periédicos, dicionarios, enciclopédias,etahea de leis, indices, atlas,
entre outras).
v Normas técnicas;
v Outros materiais, a critério da Chefia da Bibliatec

Paragrafo Unico - os usuarios deverdo colocar o material consultaddoeal determinado, para que seja
guardado pelos funcionarios posteriormente.



Artigo 6° - Os pertences dos usuarios deixados no interiorill@tbca sédo de inteira responsabilidade do

mesmo.

Artigo 7° - As quantidades e prazos ficam assim definidos:

USUARIO MATERIAL PRAZO DE EMPRESTIMO QUANTIDADE
Graduagéao Livros 07 03
Pos-graduagdo | Monografias Referéncia Consulta
Funcionario DVD, CD-ROM 03 01
Livros 15 05
Professor Monografias Referéncia Consulta
DVD, CD-ROM 03 01

Paragrafo Unico - Os prazos previstos neste Regulamento poderdalteesdos mediante a autorizacao da
Chefia da Biblioteca.

Artigo 8° - A reserva s6 podera ser feita quando a obirgeesimprestada.

Paragrafo Unico- Apos a devolucéo, a obra reservada ficara a sicpo do interessado por 24h.

CAPITULO V
DA INSCRICAO

Artigo 9° - O usuario fica automaticamente inscrito para usdibdBoteca nomomento da realizagéo da
matricula ou rematricula.

Artigo 10° - Os docentes s&o inscritos no ato da contratagao.

Artigo 11° - Os funcionarios sao inscritos no momento em qusdlicitado a sua inscri¢ao.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Artigo 12° - O empréstimo do material informacional sera pedmidesde que o usudrio tiver regularizado na
secretaria.

Artigo 13°- O empréstimo é pessoal, intransferivel e realizagdiante apresentacdo da carteirinha de
estudante.

Artigo 14° - O usuario fica responsavel pelos materiais bibdifigos registrados em seu poder até o
momento da devolucdo no balcdo de atendimento.

Artigo 15° - Para as obras destinadas somente para consultsy&@sos deverdo apreserntentificacdo, e
apos o uso devolver no balcéo ou deixar nos lugadésados.

Paragrafo Unico - A retirada do material informacional sera suspans&aso de problemas de conexao

e/ouqueda de energia.

CAPITULO VII
DA RENOVACAO

Artigo 16° - O prazo de empréstimo podera ser renovado desda gbhex ndo tenha reserva e nédo esteja
em atraso; atrasos e outras pendéncias ndo péoratienovacado de qualquer obra emprestada adausuar



Paragrafo Unico -Pelainternet, serdo permitidas 3 renovacdes seguidas pararaav@sa; a
seguinte devera ser efetivada no balcdo de atentbrda Biblioteca, mediante a apresentacdo da obra.

Artigo 17° - A renovacédo de livros em atraso somente sera mbssidiante a devolucdo dos mesmos,
bem como o pagamento da multa.

Artigo 18° - A Biblioteca ndo se responsabiliza por problemasrdem técnica dos meios eletrbnicos e/ou
falhas de comunicagdo, bem como outros fatoresimpessibilitem a renovacdo do material bibliografic
pelaintranet. Nestes casos, 0 usuario deverd comparecer nmlgcdendimento.

CAPITULO VIII
DAS PENALIDADES E RESPONSABILIDADES

Artigo 19° - O usuario € responséavel pelos materiais em sederptendo a obrigacdo de devolvé-los dentro
do prazo que |he é fixado neste Regulamento.
Artigo 20° - A ndo devolugdo dentro do prazo acarretara asrgeg penalidades:

Artigo 21° - A aplicacéo de multa previamente fixada pelo GrApchieta, € por documento, e por dia de
atrasoO atraso ha devolugdo acarretara multa inclusibeessAbados, domingos e feriados.

Paragrafo Unico - Os usuérios que estiverem com pendéncias serdlidgs de um novo empréstimo até
gue se proceda a devolucdo do anterior ou o pagamdemulta(s).

Artigo 23° - Em caso de extravio ou dano, o usuario indenizsvdgatoriamente, a Bibliotecajediante
reposicao do mesmo, ficando impossibilitado de asaervigos da Biblioteca.

Artigo 24° - Para a reposi¢do de obras extraviadas, o usud@r&mformar a Biblioteca, e ser orientado de
como fazer a reposicado ouenizacgéao.

Artigo 25° - E expressamente proibido ao usuério fazer anatagée obras sob sua responsabilidade. A
transgressao dessa horma obrigara o usuario atsiitzst

Artigo 26° - O usuario que danificar o patrimoénio da Bibliotsofrera as san¢des impostas pelo Regimento.

CAPITULO VIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Artigo 27° - E proibido fumar, alimentar-se, perturbar a com@gdo do outro e portar armas nas
dependéncias das Bibliotecas.

Paragrafo Unico - Os principios éticos, moral e educacional devesanrespeitados.

Artigo 28° - A reproducéo de documentos, Lei n°® 9610/98 deitDgé\utorais, deverdo ser observados pelos
usuarios. O usuario assume a responsabilidade eiMil penal pela violacdo de qualquer das dispesico
destinadas a protecéo dos direitos dos autoreBres mtelectuais.

Artigo 29° - Os casos omissos serdo regulamentados atratéstrdeedes Normativas.

Artigo 30° - Quaisquer outras faltas, além das previstas restgilamento, serdo submetidas a chefia da
Biblioteca que recomendard as providéncias cabieegiscada caso, conforme normestabelecidas no
Regimento da Instituic&o.

Jundiai, 07 de julho de 2015.






